
 

SachbearbeiterIn 50-80 % 
 
Die Schwimmschule Knechtli (SSK) ist eine inhabergeführte Firma mit über 35 Jahren Unterrichtserfah-
rung. Wir sind der führende Anbieter in der Region Basel im Bewegungsraum Wasser und unterrichten 
derzeit über 1.500 Babys, Kinder, Erwachsene und Senioren/Innen in unterschiedlichen Schwimm-, 
Aqua- Fit

®
-, Aqua-Gym- und Aqua Zumba

®
-Kursen. Nähere Informationen über uns finden Sie auf unse-

rer Internetseite www.schwimmschule-knechtli.ch 
 
 
Zur Unterstützung unsere Teams im Büro suchen wir eine/n engagierten Mitarbeiter/in 50-80 % 
 
 
Ihre Arbeit umfasst 
 

• Tagesgeschäft 

• Telefon bedienen 

• Stammdaten pflegen 

• Kundenservice 

• Rechnungen erstellen 

• Internetseite pflegen 

• Diverse administrative Aufgaben 
 
Sie bringen mit 
 

• Kaufmännische Ausbildung 

• Gute EDV Kenntnisse, z.B. das Beherrschen der Office-Programme, usw. 

• Gute Sprachkenntnisse in Wort und Schrift: Deutsch, Englisch, (Französisch von Vorteil) 

• Erfahrung im Arbeiten mit Datenbanken  

• Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit 

• Flexibilität 

• Affinität zum Sport 
 
Beginn 
 

• Ab sofort oder nach Vereinbarung 
 

Wir bieten 
 

• Interne Fortbildungen 

• Motiviertes Team 

• Zeitgemässe Entlöhnung 
 
 
 
 
Sie sind an einem langfristigen Arbeitsverhältnis interessiert?  
So erwartet Sie ein motiviertes und kollegiales Team. 
Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung mit Ihrer Lohnvorstellung an: 
info@schwimmschule-knechtli.ch oder Schwimmschule Knechtli, Sternengasse 23, 4051 Basel 
 


